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Anno scolastico 2026-2027 

Al fine di un buon funzionamento della scuola dell’infanzia è indispensabile che i genitori, dopo aver accettato 

il progetto educativo della scuola, prendano atto e rispettino il seguente Regolamento. 

1. Preiscrizioni 

Le preiscrizioni sono finalizzate ad individuare i bambini da accogliere. Per l’accoglienza delle richieste di 

iscrizione (presentate dai genitori mediante apposito modello predisposto dalla scuola dell’infanzia) si 

seguiranno i seguenti criteri: 

a) essere residenti nel territorio del Comune di Bergamo (residenza) 

b) avere dei fratelli già frequentanti (frequenza contemporanea nello stesso anno scolastico) 

c) precedenza agli iscritti alla sezione primavera della Scuola Infanzia Paritaria Santa Chiara 

d) precedenza ai bambini con maggiore età [criterio anagrafico = vengono accolti prima i bambini di 

cinque anni (“grandi”), poi i bambini di quattro anni (“mezzani”), infine i bambini di tre anni 

(“piccoli”)] 

e) accoglienza dei bambini non residenti a Bergamo che verranno accolti solo in caso di disponibilità 

di posti, solo dopo aver dato la precedenza a tutti i bambini di Bergamo. 

Per ogni criterio verrà adottato l’ordine cronologico di presentazione della domanda di preiscrizione. 

2. Iscrizione 

L’iscrizione delle bambine e dei bambini alla scuola dell’infanzia e alla sezione primavera viene effettuata 

dietro richiesta scritta e firmata dai genitori (modello predisposto dalla scuola), e presentazione del codice 

fiscale del/della bambino/a (fotocopia) dei certificati di nascita/stato di famiglia (tramite autocertificazione), 

di vaccinazione (fotocopia del libretto delle vaccinazioni), di consenso al trattamento dei dati personali (legge 

sulla privacy). 

All’atto dell’iscrizione dei bambini nuovi e della conferma dei bambini già frequentanti si dovrà versare una 

quota di 173,00 €. 

Solo a ratifica avvenuta (versamento della quota di iscrizione e presentazione della documentazione 

richiesta) si potrà considerare iscritto il bambino. 

L’iscrizione comporta la presa di coscienza da parte dei genitori della identità della proposta educativa della 

Scuola, l’impegno a rispettarla e a collaborare alla sua attuazione. 

3. Ammissione 

Sono ammessi i bambini che hanno compiuto i due anni di età prima dell’inizio dell’anno scolastico di 

riferimento per la sezione primavera e che compiono i tre anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di 

riferimento per la scuola dell’infanzia. Potranno essere ammessi nel corso dell’anno solo i bambini che, in 

seguito a trasferimento della famiglia, abbiano già frequentato la scuola infanzia nel paese/città di 

provenienza, salvo casi eccezionali di particolare motivazione che verranno valutati di volta in volta dal Legale 

Rappresentante e dal Collegio delle Docenti. 
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4. Criteri formazione classi infanzia 

Le classi verranno formate secondo il principio dell’equilibrata eterogeneità, rispettando i seguenti criteri: 

➢ equilibrio numerico tra una sezione e l’altra 

➢ equilibrio maschi/femmine 

➢ equilibrio tra le fasce di età di ciascuna sezione  

➢ eterogeneità della composizione delle classi 

➢ separazione dei gemelli e dei fratelli 

N.B.: Non è facoltà del genitore esprimere preferenze sulla scelta della sezione o richiedere una specifica 

insegnante. 

5. Ambientamento 

L’ambientamento dei bambini alla scuola dell’infanzia verrà fatto in modo graduale, secondo un calendario 

predisposto alla luce dei seguenti criteri: 

a) garantire ai bambini mezzani e ai bambini grandi la possibilità di ristabilire serenamente e 

gradualmente il contatto con la loro insegnante e con gli amici; 

b) garantire ai bambini piccoli e ai cuccioli della sezione primavera un ambientamento graduale e 

personalizzato, con un’attenzione individualizzata da parte dell’insegnante e dell’educatrice. 

L’ambientamento della sezione primavera verrà fatto in modo graduale, secondo un calendario predisposto 

condiviso con le famiglie per permettere a ciascuno di vivere in un clima sereno il momento del distacco. 

6. Apertura ed orario scolastico 

La scuola, secondo il calendario scolastico approvato, inizia nel mese di settembre e termina a fine giugno, 

aperta per 5 giorni la settimana, il sabato è vacanza ordinaria. 

L’orario normale d’ingresso alla Scuola dell’infanzia è dalle ore 8.30 alle ore 9.15. Dovrà essere 

tassativamente rispettato per non intralciare l’inizio regolare dell’attività educativa. L’orario di uscita è dalle 

ore 15.40 alle ore 16.00. 

La Scuola è disponibile, se c’è un numero sufficiente di adesioni, ad istituire un servizio di pre-scuola (tempo 

anticipato) dalle ore 7.30 alle ore 8.30 e un servizio di post-scuola (tempo posticipato) dalle ore 16.00 alle 

ore 18.00. Per il servizio di pre-scuola si richiede il pagamento di 3,00 euro al giorno e per il servizio di post 

scuola si richiede il pagamento di 6,00 euro al giorno (l’adesione al post scuola in concomitanza della 

partecipazione a un corso extrascolastico, dalle ore 16.00 alle ore 17.00 oppure dalle ore 17.00 alle ore 18.00, 

avrà uno sconto del 50%). 

In riferimento all’orario di inizio della scuola si precisa che i genitori che accompagnano i bambini all’interno 

della scuola per affidarli alle insegnanti, possono fermarsi all’interno della scuola solo il tempo indispensabile 

alla consegna dei bambini e sono invitati al termine della scuola a non intrattenersi nelle aule o nei corridoi 

dopo le ore 16.00. Chi avesse necessità di ritirare il proprio figlio prima dell’orario di uscita è pregato di 

avvisare l’insegnante in precedenza e di ritirarlo dalle ore 13.00 alle ore 13.30 o alle ore 15.30. Si ribadisce 

che la frequenza regolare e continua è premessa necessaria per una proficua e ottimale esperienza educativa, 

oltre che per un corretto funzionamento della scuola. 
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Il portone di ingresso della scuola può rimanere aperto solo ed esclusivamente in orario di ingresso dalle 8.30 

alle 9.15 e in orario di uscita dalle 15.40 alle 16.00. In tutti gli altri casi è necessario lasciarlo chiuso.  

Non è consentito l’accesso in auto al parcheggio interno dell’edificio scolastico ma è possibile richiedere 

l’utilizzo di alcuni posti auto adibiti alle famiglie della scuola.  

7. PATTO DI CORRESPONSABILITÀ SCUOLA, FAMIGLIA E PEDIATRI 

L’iscrizione presso la nostra realtà comporta l’adesione al patto di corresponsabilità anche in merito alla 

salute, il benessere e la gestione delle malattie. 

Nel Patto si parla di tre aspetti importanti della cura dei bambini, concordati tra educatrici/insegnanti, 

pediatri di famiglia e ATS Bergamo. 

In caso di malattia per evitare il contagio all’interno della comunità scolastica, il bambino viene allontanato 

con un modulo apposito consegnato dall’educatrice/insegnante. 

Il genitore, dopo aver portato a casa il bambino ed essersi preso un tempo di osservazione, deve contattare 

il pediatra curante. 

La riammissione avviene dopo almeno 24 ore, con un modulo di autocertificazione (da consegnare 

all’educatrice/insegnante) che ha un valore legale. 

8. Ritiro dalla scuola 

Una volta iniziata la frequenza si potrà ritirare il bambino nei seguenti casi: 

➢ trasferimento della famiglia; 

➢ malattia grave del bambino tale da non consentirgli la possibilità di frequentare la scuola; 

➢ scelta concordata tra la scuola ed i genitori per l’esclusivo bene del bambino. 

I genitori sono tenuti a comunicare per iscritto il ritiro del proprio bambino. 

Ogni condizione che comporti il ritiro dell’alunno dalla Scuola comporta il saldo dell’intera retta annuale 

scolastica. 

9. Retta 

Per la scuola dell’infanzia la retta annuale per l’anno scolastico 2026/2027 è fissata in € 2.100,00 oltre alla 
quota di iscrizione di € 173,00 versati al momento di presentazione della domanda di iscrizione a titolo di 
caparra. Il versamento della retta verrà effettuato mediante disposizione SDD (addebito automatico in 
conto corrente). Le eventuali spese di insoluto saranno addebitate nella retta successiva. 

Per la sezione primavera la retta annuale per l’A.S. 2026/2027 è di € 3.300,00 per il tempo full-time (8.30-
16.00) e di € 3.000,00 per il tempo part-time (8.30-13.00), oltre alla quota di iscrizione di € 173,00 versati al 
momento di presentazione della domanda di iscrizione a titolo di caparra. Il versamento della retta verrà 
effettuato mediante disposizione SDD (addebito automatico in conto corrente). Le eventuali spese di 
insoluto saranno addebitate nella retta successiva.  

Le assenze del bambino dalla scuola non esonerano dall’obbligo di pagare la retta. In caso di frequenza 

contemporanea alla Scuola di due fratelli si effettuerà una detrazione del 10% sulla retta mensile del/la 
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primo/a figlio/a. Entro il 30 aprile di ogni anno la scuola rilascia l’idonea certificazione necessaria ai fini 
fiscali. 

10. Attività integrative 

Nel caso in cui la scuola organizzasse alcune attività integrative previste ed inserite nel Piano dell’Offerta 

Formativa, questo comporterà una spesa aggiuntiva (a carico delle famiglie) rispetto alla retta mensile, 

secondo le modalità stabilite dalla Scuola (retta del mese successivo). 

11. Aspetti pratici 

La Scuola Santa Chiara, per ragioni di responsabilità e per garantire una corretta cura dei bambini, non è 

autorizzata a somministrare ai bambini alcun tipo di medicinale. 

Non sono ammessi nella scuola dell’infanzia giocattoli portati da casa. 

Non deve essere introdotto alcun genere alimentare dall’esterno (succhi, brioches, patatine, omogeneizzati, 

yogurt…). 

Le insegnanti non sono responsabili della perdita o della rottura dei materiali o degli oggetti portati da casa 

da parte dei bambini. 

È bene vestire i bambini in modo pratico e in modo tale che possano essere stimolati all’autonomia (evitare 

quindi sotto il grembiulino salopette, bretelle e cinture, ecc.). 

12. RETTA e QUOTE INTEGRATIVE 

Quota d’iscrizione € 173,00 

Retta annuale sezione infanzia € 2.100,00 

Retta annuale sezione primavera FULL-TIME € 3.300,00 

Retta annuale sezione primavera PART-TIME € 3.000,00 

Anticipato (costo unitario)* € 3,00 al giorno 

Posticipato (costo unitario)* € 6,00 al giorno 

Oltre i 15 gg mensili di servizio di anticipo  € 40,00 al mese  

Oltre i 15 gg mensili di servizio di posticipo € 95,00 al mese 

Oltre i 15 gg mensili di anticipo e 15 gg di posticipo € 120,00 al mese 

* Inizio di pre e post verrà garantito solo al raggiungimento di un numero minimo di adesioni. 

13. RIDUZIONI ED AGEVOLAZIONI 

Fratelli contemporaneamente frequentanti la Scuola Santa Chiara -10% della retta mensile 
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